SUMARIO

2 Papeleria / Impresos
2.0 Introduccion

2.1 Papeleria/Impresos
2.1.1 Carta.
2.1.1 Carta, Papel Ecologico.
2.1.2 Carta, 2° hoja.
2.1.2.1 Informes.
2.1.3 Tarjeta y tarjeton.
2.1.4  Sobre americano y sobre ministro.
2.1.5 Sobre cuartilla.
2.1.6  Sobre bolsa.
2.1.7  Papel de fax.
2.1.7.1 Papel de fax, 2* hoja.
2.1.8  Comunicacion Interior,
2.1.9 Carpeta.
2.1.10 Servicio de policia.
2.1.11 Lonja del puerto.
2.1.12 Conduce.
2.1.13 Control de aparcamiento.
2.1.14 Atraque.
2.1.15 Liquidacion.
2.1.16 Papel continuo.
2.1.17 Recibo.
2.1.18 Nomina.
2.1.19  Aviso de recibo de notificacion de Correos.
2.1.20 Solicitud de Servicio Portuario.

2.2 Papeleria/Impresos. Régimen Interno.
2.2.1 Carpeta.
2.2.2 Justificante de gastos.
2.2.3 Control de presencia.
2.2.4 Pedido a almacén.
2.2.5 Propuesta de compra.
2.2.6 Autorizacion de servicio de mensajeria.
2.2.7 Anticipo de salario.
2.2.8 Autorizacion de anticipos.
2.2.9 Tarjetas.
2.2.10 Liquidacion de gastos de viajes.
2.2.11 Papel de notas.
2.2.12 Domicilio bancario.
2.2.13 Sellos.
2.2.14 Personal portuario. Parte diario de trabajo.
2.2.15 Policia Portuaria. Parte diario de trabajo.

2.3 Papeleria. Direccion.
2.3.1 Saluda.



2.0 Papeleria/Impresos
|

En este capitulo se establecen las normas
generales para la diagramacion de la papeleria.
Los artes finales de los impresos referenciados
con el simbolo  [™ estan recogidos en el
soporte informatico adjunto, asi mismo las
plantillas referenciadas con el simbolo ™.

La impresion se efectuara por el procedimiento
directo (tintas planas), a un maximo de tres
colores, (los dos colores corporativos
especificados en el apartado 1.7 ademas del
Negro al 40%) salvo para los impresos de
régimen interno que se imprimiran a una tinta
(pantone 356).

Para los impresos con original y copia (s) hay
que incluirles en la parte inferior del margen
derecho de cada uno de los modelos, en sentido
vertical y de abajo a arriba, en cuerpo 7, la frase
"EJEMPLAR PARA .....", no contemplada en el
Manual.

INTRODUCCION

Especificaciones

Papel de carta:
Formato DIN A4. 210 x 297 mm.

Tarjeta:
Formato 85 x 55 mm.

Tarjeton:
Formato 210x105 mm.

Saluda:
Formato 210x148,5 mm.

Papel de notas:
Formato 210 x 150 mm.
Papel litografico blanco 100grs./m2

Papel fax:
Formato 210 x 297 mm.

Sobre américano con/sin ventana:
Formato 220x110 mm.

Sobre ministro:
Formato 176x120 mm,

Sobre cuartilla:
Formato 254x190 mm.

Sobre bolsa:
Formato 360x262 mm,

Carpeta:
Formato 220x317 mm.

Carpeta:
Formato 325x235 mm,

Tarjetas personal/usuario:
Formato 85x55 mm.
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18,75

2.1.1 Papeleria/Impresos
I

FORMATO: UNE A4 210x297 mm.
TIPOGRAFIAS: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Direccién: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.

CARTA

Reduccion al 75% |12l

IMPRESION: - Textos: verde Pantone 356,
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.
25 20 5
- I [
Agencia Publica de Puertos de Andalucia
JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
3

10

Avda. de San Frandisco Javier, n® 20, 22 planta. 41018 Sevilla.
Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppa,es

25

Maximo 75 |

Variable

| 20




2.1.1.1 Papeleria/lmpresos
I

FORMATO: UNE A4 210x297 mm.
TIPOGRAFIAS: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Direccién: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Textos: verde Pantone 356,
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

25 20 5

CARTA, Papel Ecolégico

Reduccion al 75% |12l

15

Agencia Publica de Puertos de Andalucia
JUNTA DE ANDALUCA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

18,75

CIF. Q4155023F

Papel Ecolégico

Avda. de San Francisco Javier, n® 20, 22 planta. 41018 Sevilla.
Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppa,es

10
1

1 25 Maximo 75 |

Variable




2.1.2 Papeleria/Impresos
|

FORMATO: UNE A-4 210x297 mm,

IMPRESION: - Marca Genérica: calada sobre 20% verde Pantone 356.

- Textos: verde Pantone 356.

25 20

CARTA, 22 HOJA

Reduccién al 75%

15

18,75

| _margen25 | 165

| margen 20 |




2.1.2.1 Papeleria/Ilmpresos
|

FORMATO: UNE A-4 210x297 mm,

INFORMES

Reduccion al 75% |

IMPRESION: - Marca Genérica: calada sobre 20% verde Pantone 356.
25 20

- [ |
v
=
s
o

| margen25 | 165 | margen 20




2.1.3 Papeleria/Impresos
|

TARJETA. Reproduccién reducida al 75%.
FORMATO: 85x55 mm.

TIPOGRAFIAS: - Consejerias: Eras Demi Bk Bt negrita, 9 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 9 ptos., comprimida al 80%
- Nombre: Eras Medium Md BT, 10 ptos., comprimida al 80%.
- Cargo: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 7 ptos., comprimida al 80%.
[IMPRESION: - Marca Genérica: calada en verde Pantone 356.
- Texto: Consejerias y Centro Directivo en verde Pantone 356.
- El resto de los textos: 70 % Negro.

35 15 47
m 11

s \\ Agendia Piblica de Puertos de Andalucia
Pl  CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

Federico Garcia-Corona de Vallés
Jefe Dpto. de Obra Civil

14

Avda, de San Francisco Javier, n° 20, 2% planta, 41018 Sevila,
Tino, 955 00 72 00, Fax 955 00 72 01
E-mall: eppa@eppia.es

TARJETON. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 210x100 mm.

TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos.,

IMPRESION: - Marca Genérica: calada en verde Pantone 356,
- Texto: Consejerias y Centro Directivo en verde Pantone 356.

TARJETA Y TARJETON

10

18.75

/ /Z\ Agencia Piblica de Puertos de Andalucia
JUNTA DE ANPRLUCA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2° planta. 41018 Sevilia.
Tfno. 955 00 72 00. Fax 955 00 72 01
E-mail: eppa@eppAa.es
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2.1.4 Papeleria/Impresos SOBRE AMERICANO Y DE MINISTRO
-

SOBRE AMERICANO. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 220x110 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos.
- Direccion: Eras Medium, 8 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
‘

/7 \\ Agencia Publica de Puertos de Andalucia Auda. de San Frandisco #&"&,2258‘ 722a g.@n;:.x ;;05'&5;2”“(';31'
JUNTA D€ RNDALUCA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA ’ E-mail: eppa@eppa.es
[ 10 20 |5] L 20 |
SOBRE DE MINISTRO. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 176x120 mm,
TIPOGRAFIA: - Consejeria; Eras Demi Bk Bt negrita, 10 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 10 ptos.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 7 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.
\ Agencia Publica de Puertos de Andalucia Awda, de San Frandsco Javier, n° 20, 2° planta, 41018 Sewilla.
amn n‘mmu CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA fino-55500 7&5%&2

10 15 3.75 10
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2.1.4.1 Papeleria/Impresos = SOBRE AMERICANO Y DE MINISTRO. FRANQUEO PAGADO

SOBRE AMERICANO. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 220x110 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos.

- Direccion: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356

- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356. 50 5

[ [ ]
ESPANA [ FRANQUEO

/ A Nl Agencia PUblica de Puertos de Andalucia
JUnTA u( ADALUCIA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

PAGADO

Aut. n.2 410340/12

Avda. de San Francisco Javier n° 20, 22 planta. 41018 Sevilla.
Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01

E-mail: eppa@eppa.es

| 10 20 15

SOBRE DE MINISTRO. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 176x120 mm.

TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 10 ptos., comprimida al 80%.

- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 10 ptos.

- Direccion: Eras Medium Md BT, 7 ptos., comprimida al 80%.

IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356

- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

50 5

el /9encia Piblica de Puertos de Andalucia
prTet  CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

ESPANA

NCA

FRANQUEO
PAGADO

Aut. n.2 410340/12

Avda, de San Francisco Javier, n° 20, 2° planta. 41018 Sevilla,
Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01

E-mail: eppa@eppa.es

10 15 3.75
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20
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0z



2.1.5 Papeleria/Impresos SOBRE CUARTILLA
|

SOBRE CUARTILLA. Reproduccion reducida al 75%.

FORMATO: 254x190 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

10

E-mail: eppa@eppa.es

Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01

Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2* planta, 41018 Sevilla,

Agencia Plblica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
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2.1.5.1 Papeleria/lmpresos
|

SOBRE CUARTILLA. Reproduccion reducida al 75%.
FORMATO: 254x190 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 12 ptos.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 8 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

10 20

FRANQUEO
PAGADO

ESPANA
(@ Aut. n.? 410340/12
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SOBRE CUARTILLA. FRANQUEO PAGADO



2.1.6 Papeleria/lmpresos
|

SOBRE BOLSA. Reproduccion reducida al 60%.
FORMATO: 360x262 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 18 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 18 ptos.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 12 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

SOBRE BOLSA

E-mail: eppa@eppa.es
15

Tino, 95 500 72 00, Fax 95 500 72 01

Avda, de San Francisco Javier, n°® 20, 2% planta, 41018 Sevilla.

Agencia Publica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

185
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2.1.6.1 Papeleria/Impresos
|

SOBRE BOLSA. Reproduccion reducida al 60%.
FORMATO: 360x262 mm.
TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 18 ptos., comprimida al 80%.
- Centro Directivo: Eras Medium Md BT, 18 ptos.
- Direccion: Eras Medium Md BT, 12 ptos., comprimida al 80%.
IMPRESION: - Texto: verde Pantone 356
- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

10 20
T 1

SOBRE BOLSA. FRANQUEO PAGADO

FRANQUEO
PAGADO

ESPANA
(@ Aut. n.2 410340/12

Agencia Publica de Puertos de Andalucia

Tino, 95 500 72 00, Fax 95 500 72 01

Avda, de San Francisco Javier, n°® 20, 2% planta, 41018 Sevilla.

E-mail: eppa@eppa.es

CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
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2.1.7 Papeleria/lmpresos
|

HOJA DE FAX. Reproduccion reducida al 75%.

FORMATO: UNE A-4 210x297 mm..

IMPRESION: - Textos y lineas: negro.
- Marca Genérica: blanco sobre fondo negro.
- Texto FAX: tramado 40% negro.

PLANTILLA DE WORD: Soporte Informético.

PAPEL DE FAX

[

7N\

Agencia Publica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

JUNTA DE ANDRLXTA

Avda. de San Frandisco Javier, n® 20, 22 planta. 41018 Sevilla.
Tino. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppa.es

A/To: [Haga clic aqui y escriba el nombre]
Att. [Haga clic aqui y escriba el nombre]

De/From: [Haga clic aqui y escriba el nombre]

Fax: [Haga clic aqui y escriba el nimero]
Fecha/Date: 16/01/2012

Paginas/Pages:  [Haga clic aqui y escriba el niimero]

DOC,2107




2.1.7.1 Papeleria/Impresos
|

SEGUNDA HOJA DE FAX. Reproduccion reducida al 75%.

FORMATO: UNE A-4 210x297 mm..

IMPRESION: - Textos: negro.
- Marca Genérica: blanco sobre fondo negro.
- Texto FAX: tramado 40% negro.

PLANTILLA DE WORD: Soporte Informético.

PAPEL DE FAX, Segunda Hoja

[

el /9encia Piblica de Puertos de Andalucia
JUNTA DE ANDALUCR CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA




2.1.8 Papeleria/Ilmpresos COMUNICACION INTERIOR
|

[N}
COMUNICACION INTERIOR. Reproduccion reducida al 75%. lﬂ

FORMATO: UNE A4 210x297 mm,
IMPRESION: - Textos y recuadros: negro.
- Marca Geneérica: blanco sobre fondo negro.
- Texto COMUNICACION INTERIOR: tramado 40% negro.

PLANTILLA DE WORD: Soporte Informatico.

/\ Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2* planta. 41018 Sevifla.
e ia PU it Tfno. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01
A Agencia Publica de Puertos de Andalucia o opne s

ST .8 CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

| Ne: FECHA: |

| ASUNTO: |

Remitente:
Destinatario:

0OC.2108




2.1.9 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 220x317 mm.

Tintas: - Fondo: Pantone 617
- Marca genérica calada: Pantone 356
- Pautado: Pantone 617 al 20%

CARPETA

20 |
Reduccion al 60%

Contraportada




2.1.10 Papeleria/Ilmpresos SERVICIO DE POLICIA

Dimensiones: 150x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

20 10 15 4
[ I [
o]
< A Agencia Piblica de Puertos de Andalucia
JUNTR DE ATDALUCR CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Codigo: Denuncia n®
Puerto de
Nombre
Domicilio
DNI
ha infrigido la normativa portuaria.
Alas del dia
MOTIVO:
El denunciado El denunciante (empleado n°)
= Agencia Pblica de Puertos de Andalucia
N Avda. de San Francisco Javier, n°® 20, 22 planta. 41018 Sevilla. Tfno. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppa.es

Tamafio natural



2.1.11 Papeleria/Ilmpresos
I

Dimensiones: 150x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

LONJA DEL PUERTO

20 2,5 15 4
[T [

[>e]
- @rul  /9encia Plblica de Puertos de Andalucia

JUNTR DE AWBALUCR CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

Nﬂ

Puerto de Fecha

Nombre de la embarcacion

Matricula Domicilio

Comprador Especie C|[P| F| Kilos | Cajas €/Kg. Total € |D
C: Clase, P: Presentacidn. F: Frescura, D: Destino. Total €
& Agencia Publica de Puertos de Andalucia
Avda, de San Francisco Javier, n° 20, 22 planta, 41018 Sevilla, Tfno, 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01 Ejemplar para el Cliente
E-mail: eppa@eppa.es

Tamaiio natural



2.1.12 Papeleria/Impresos CONDUCE
|

Dimensiones: 150x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

20 4 15 4

14

/ /‘\ ¥ Agencia Pablica de Puertos de Andalucia
JUNTA TE ANDALUCIA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

| Puerto de Fecha N° l

| La pesca fresca que abajo se relaciona y que es transportada por el vehiculo

| matricula ha sido desembarcada del pesquero

| D. con domicilio

| DNI o CIF debers abonar en este Puerto la

|
|
| con folio n® por lo que de conformidad con la normativa vigente su armador ‘
|
|
|

| correspondiente en el plazo de 15 dias a contar desde la emision del presente documento.

Especies Cajas | Kilos €/Kg. Total €

Mods 2,112
Qriginal para el Cliente

PUERTO DE DESTINO: LONJA DE

El Armador/Transportista Firma del

Fdo: Fdo:

20

ia PUblica de Puertos de Andaludia
Avda, de San Francisco Javier, n° 20, 22 planta. 41018 Sevilla, Tfno. 95 500 72 00, Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppa.es

Tamano natural



2.1.13 Papeleria/Impresos
|

Dimensiones: 150x75 mm.
Tinta: Pantone 356.

CONTROL DE APARCAMIENTO

50 15 5 13,4 37
| [ |

0]
e

Nimero:
S 2R  senia Pibica de Puertos de Andaluca

UNTA BE AOALLOA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Fecha/Hora:
. Namero: Fecha/Hora:
g
e, ESTE VEHICULO SE ENCUENTRA
IRREGULARMENTE ESTACIONADO
S| PERSISTE ESTA SITUACION PODRIA SER RETIRADO Y / O SANCIONADO

Matricula:
of
Dimensiones: 63x127 mm

Tinta: Pantone 356.
24,2 14,6 242 25,5 12 25,5
[ | | [ [
/ _/
a
W)
[32] (2]
- ™ é
JUNTA BE ANDALUCTR
o= Agencia Plblica de Puertos de Andalucia B
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
= 0\
“’.: JVNIA ST ARDADCIA

O

41018 Sevilla.
Tfno. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01

E-mail: eppa@eppa.es

N\

Avda. de San Francisco Javier, n°® 20, 22 planta.

Anverso

Tamano natural

Agencia Publica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

O

De conformidad con la Ley 21/2007, de 18 de diciembre, de Régimen Juridico
y Econdmico de los Puertos de Andalucia y su normativa de desarrollo:

» El aparcamiento debe realizarse solo en lugares expresamente sefialados
y por el tiempo autorizado, Su incumplimiento constituye infraccion
administrativa conforme a la indicada ley.

n El aparcamiento o estacionamiento constituye un hecho imponible que
determina el devengo de tasas portuarias, conforme a ba vigente normativa
de rango legal. La pérdida del ticket que justifica el abono de las mismas,
determinard |a liquidacion de nuevas tasas respecto a las estancias que se
comprueben por los servicios del puerto.

» La Administracion del Sistema Portuario de Andalucia no responde de
daios por terceros y/o robos en vehiculos.

N\

Reverso



2.1.14 Papeleria/Ilmpresos

Dimensiones: 150x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

ATRAQUE

20 6 15 4
[ | [
(2]
<, Agencia Plblica de Puertos de Andalucia
perT el CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
| Puerto de
‘ Solicitud de atraque n°: dia: hora:
(1) conel
n® de censo solicita atraque para el bugue (2)
(3) procedente de y con destino a
que realizara operaciones de (4) de Tm. dela
mercancia
Caracteristicas del Buque Prevision Dia | Hora | Caladom.
Nacionalidad Entrada
Eslora Total )
Salida
Manga
G.T.
Empresa Estibadora que se propone haga la operacion
Observaciones (5)
En a de de
El Peticionario
Fdo:
Atraque designado
Muelle Comercial n® Bolardos n° al
Atracado el dia / / alas horas
Salido el dia / / alas horas
Fonded el dia / / alas horas
Comunicado a los efectos oportunos a la Capitania Maritima y al Servicio de Practicaje el atraque del buque indicado
en el muelle designado.
En el Puerto de a de de
El Jefe de Puerto
; Fdo:
NOTA: £ stgimen de atracue y de las tas2s que dd mismo se dervan, es el conlerido en b Ley 21/2007, de 18 ce diciembre, de Régimen Juridico y Econdenica de los Puertos de Andalacia y normas
de desarrolo (BOUA nim, 253, de 27 de diclembre de 2007),
L antorizacidn del straque reduce 3 | des schcl con las indicadas en by design shiends desatracar f bugue ol nalizar b cperaciones o plazos concedides,
(1) Nombre el Consignatario Naviero o Arvadsr,
(2] Tipo de buque: Tanque, Granelero, Carguero, Passje, Mado, Transbordadar, Portaccnienedores ek,
(3) Nombre ced bugue.
(4) Embiarque, o dami iones, estancias elr,
(5} Ihdiguese en s caso b relsivo 2 mercancias peligrosas entre clras cbsenvaciones,
< ia Plblica de Puertos de Andalucia
Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2 planta, 41018 Sevilla. Tino. 95 500 72 00, Fax 95 500 72 01
E-mail: eppa@eppaies

Tamanio natural



2.1.15 Papeleria/Impresos

LIQUIDACION

Dimensiones: 210x297 mm.

Tinta: Negro.

77

18,4

18

20

[

19,9 55

Agencia Publica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

PUERTO DE
CANON

Datos Usuario

Cédigo:
Periodo de: Dias: CIF:
Concepto: Liquidacion n*

Fecha:

Tarifa Concepto/Detalle Unidades Imp. Unit. Base Imp. Coeficiente Total Euros

Suma
IVA 16%
Total Euros

AGENCIA PUBLICA DE PUERTOS DE ANDALUCIA
Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2* planta. 41018 Sevilla.
CIF: Q9155023F
(Firma y sello de la empresa)

Por delegacion de| Director-Gerente de fecha 5 de Mayo de 2012,

La firma y el sello que antecede no acredita el pago de la liquidacion, a tal efecto solo se reputara valida, la validacion mecanica o manual
mediante el estampillado y firma de pagado.

NORMATIVA APLICABLE
la liquidacion de tasas portuarias segin by 6/1986, da 5 de Mayo, sobre determinacién y revisién de tarifas y cénon es en puertos e instalaciones portarias de la Comunidad Auténoma Andshza
(BOJA 41/1986 de 10 de Mayo), y Ley 41968 de 5 de Jullo, de Tasas y Pracios Piblicos de ke Comunicad Autéroma de Andalucia, actuslizadas conforme a ke Ley de Presupuasto Vigente de la Comunidad
Aultnoma de Andalbcia, Decreto 37172004, de 1 de Junio, por o que 5e reguban ks cénones de las concesiones en ks puertos e inslalaciones porhuarias de la Comunidad Auténoma de Andabicla y drdenes de
desarrolio.
La Indicada normathva, ademés de su preceptiva publicackin en e] Baletin Oficia] de | Junta de Andaducia, estd a disposidén de ks Interesades en [ sede legal de esta Agencia Pathca de Puertos de
Andalucta, ta Avda, de San Francisco Javier, r® 20, 2* planta, asl como en |as oficinas de las respectvas Instafaciones portuarias,

BASES DE LALIQUIDACKON

Tarita G=1: Tonelaje de registro beuto de b embarcacién x dias de estancia. Tarifa E=1: Tioepo do utzacion del equipa.

Tarifa G-2: Esbora méxima de kb embarcacion x dias de estancia, Tarifa E-2 Superfics ocupada x dlas de ccupackin,

Tartta G=3: Toneladas de mercancia por jase! ndmero de pasajeros, Tarkta £3: Unidades suministradas: Electricidad: KW hora, Agua: metros cibleos,
Taria G4 y G4 especial Irporte de b pesca fresca en primera venta, Tarita E=<4: Unidades de servicios prestades, segin presupuesto,

Tarifa G5 y G5 especiak Superficie de s embarcacitn (m2 o fraccidn) x dias de estance.  Canon: Segin titulo olorgado de sutorizacion o concesién administrativa.

PERJCDO, LUGAR Y FORMA DE PAGO

El pago en periodo voluntario do las tarifas porarias deberd haoerse en los siguientes plazas (art, 62 de la Ley 58/2003, de 17 de ciciembre, General Tributaria):

) Si la nofificacion da la iquidacion se realiza entre bos dias uno y 15 de cada mes, desda la facha de recepcion da la nodficacion hasta al dia 20 del mes posterior o, si éste no fuera hibdl hasta el inmediato
hébd sigulente,

b) Sila notificacian de b Bauidacion se realiza ertre bs dias 16 y Chimo de cada mes, desde b fecha de recepcian do b notficacion hasta d dia cinco del segundo mes pasterior o, i éste no fusra hibd, hasta
dnudmnablwum

El pago en perfodo voluntanio de los cénones portuanios serd eltiub de de la concesidn o

El importe debe ingresarse en b enfidad UNICAJA 2103, Suwvul 1074, DC 18 n® de cuenta 0230000011, mmdnmmwum o bien abonarse en ba caja del puerto en dias Baborables en
horario de oficina.

Transcumices ks plazos indicados sin que se haya resfzado |a deuda ibutaria se procederd a ba tramitaciin de su cobro en efecucitn %rzosa a través de apremio sobre ef patrimonko def interesado remitiendo
Ta Bquidacion, a tales efectas, o Seganc competente de la Corsejeria de Ecanomia, bnavadién, Ciencia y Empleo.

RECURSOS

Contra b presente resclucién podrd inkerponerse recurso polestativo de reposician ante ol Director G«antz de II Agencia Puthica de Puertos de Andabucia, de conformidad con ko previsto en bbs anicubs 222
yﬂg-mudnhlcysﬂmii de 17 de diciembre, General Tributaria, o ante la Junta Superior de Hacienda conforme bos articubos 226 y
sguientss de ks misma Ley. en fodo caso, en el plazo de un mes desde |a nodficaciin de B presante lguidackin.

Doc.211s

Reduccion al 75 %
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18,75

2.1.16 Papeleria/Ilmpresos
N

Dimensiones: 240x305 mm.
Tinta: Pantone 356.

PAPEL CONTINUO

e\ Agencia Plblica de Puertos de Andalucia
YT ] CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

O 0O 0O 0o oo oo oo o o o o o o o o o o o o o o o

o o0 o oo oo oo oo oo o o o o o o o o o o o o

Reduccién al 65%



RECIBO

2.1.17 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 210x95 mm.

Tinta: Pantone 356.
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Tamafio natural



2.1.18 Papeleria/Ilmpresos

Dimensiones: 297x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

EMPRESA CENTRO DE TRABAX) N°. INSCRIPCION S.5.
TRABAJADOR CATEGORIA DNl

|_| N'. AFILIACION S.S. CODIGO. ANTIGUEDAD G.COT. PERIODO TOTAL Dlas

|UNIDADES | VALOR BASE CONCEPTO DEVENGOS DEDUCCIONES

TOTAL PRORRATED P. EXTRAS BASE S.5. BASE A_T. Y DESEMPLEQ BASE |.RPF. TOTAL TOTAL A DEDUCIR

FECHA RECIBI
LIQUIDO A PERCIBIR

BANCO:
CUENTA:

L

| C

NOMINA

Portadilla

DOBLAR Y SEPARAR

0QVd31 13 ¥0d YVHYd3S A ¥V1800

OQYd3YL 13 ¥Od YVHVA3S A ¥v1800

Reduccién al 60% Interior
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AVISO DE RECIBO DE NOTIFICACION.

2.1.19 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 222x102 mm.

Tinta: Negro.
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SOLICITUD DE SERVICIO PORTUARIO

2.1.20 Papeleria/Impresos

m

Talonario hojas blancas con autocopiativo amarillo

Dimensiones: 210x150 mm.

Tinta: Pantone 356.

Original
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Reduccion al 80%



Régimen Interno. CARPETA

2.2.1 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 324x239 mm.

Textos: News Gothic 12 ptos., comprimida al 80%.

Tinta: Pantone 356.
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Reduccion al 65%



2.2.2 Papeleria/Impresos
I

Dimensiones: 210x297 mm.

Régimen Interno, JUSTIFICANTE DE GASTOS

[

Tinta: Negro.
20 75 19,9 55
[T [
~
~
3 / \ Agencia Pdblica de Puertos de Andalucia
- JUNTA BE ANDALUCR CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Nombre
Departamento Cargo
Descripcion del gasto
Importe total (*)
Anticipo
Fdo.
Saldo
Fecha:
(*) En todo caso se adjuntaran las facturas y comprobantes que justifiquen el gasto,
V° B° DIRECTOR
E DOC.2202

Reduccion al 75 %




2.2.3 Papeleria/Impresos Régimen Interno, CONTROL DE PRESENCIA
-

L |
Dimensiones: 210x297 mm.

Tinta: Negro.

20 7,5 19,9 55
[ [
rr:_
h Agencia Pt’Jl?lica de Puertos de Andalucia
- JUNT UE AMDALLCA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
SOLICITUD/COMUNICACION SOBRE JORNADA O PERMISOS Y LICENCIAS
Nombre: |
Direccion/Dpto./Gabinete/Unidad/Puerto: |
Cumplimentar los espacios sombreados, marcando una X en las opciones que procedan
Solicita: | Justifica la ausencia de su puesto por:
VACACIONES 22 dias laborables al ario (art® 36 C.C,)
VACACIONES ADICIONALES ANTIGUEDAD Seguin art® 36.8
ASUNTOS PROPIOS [dia(s) completo] 5 dlias/afo (art° 39.1 C.C))
ASUNTOS PROPIOS [fraccion por horas] (Opcion s/ art* 39.1 C.C.)
DESCANSO FESTIVO TRABAJADO ANTERIOR fart*32. a) C.C)
MATRIMONIO / PAREJA DE HECHO 15 dias naturales (art° 39, 2y 3 C.C)
NACIMIENTO DE HIJO(A) 3 dias (art* 39.4C.C)
ENFER.GRAVE/ACCDTE,PARIENTE 1*Grado 3 dlas (art* 39.5C.C)
ENFER.GRAVE/ACCDTE.PARIENTE 2°Grado 2 dias (art* 39.5C.C)
FALLECIMIENTO CONYUGE O 1° Grado 5 dlas (art* 39.6 C.C.)
FALLEC.PARIENTE 1° Grado afin. Y 2° ... 2 dias (art* 39.6 C.C.)
TRASLADO DEL DOMICILIO HABITUAL 2 dias (art* 39.8 C.C))
HORAS SINDICALES [hasta 22 horas/mes art° 89.4 C.C.]
ASISTENCIA CONSULTA MEDICA Segun art° 46 C.C.
ASISTENCIA A CURSO FORMACION (1) Indicar curso y duracion.
ESTUDIOS (ASISTENCIA EXAMENES) (art*39.9C.C)
OTRAS CAUSAS (Consultar previamente al Depto. de RR.HH.)
Para Excedencias, Lactancia, Guarda legal y Exa, prenatal ft: delo con Depto. de Recursos Humanos.
| Del Al Total dias:
| Del . Al Total dias:
De A —moras del Total horas:
(1) Especificaciones de las causas y/o observaciones del solicitante:
Viaje o gestion de trabajo:
Del | Al I |Destino: |
Mafana: Tarde: | Madana y tarde:
Motivo del viaje:
Nota. - Con ind dencia de /a fii tacion en todo caso de este impreso, en las situaci que procedan sera
necesaria la justificacion dt / de la i ftando al Departamento de Recursos Humanos.
Firma interesado/a: Recibido e informado por el Dpto, de Informado y conforme Director, Jefe de
Recursos Humanos: Depto., Zona o Puerto:
Fecha: J/ /20 Fecha: / /20 Fecha: / /20
El original de este impreso firmado, junto a los documentos justificantes que procedan, deberd ser enviado al
Departamento de Recursos Humanos.
Q DOC.2203

Reduccion al 75 %



Régimen Interno. PEDIDO A ALMACEN

2.2.4 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 210x297 mm.

Tinta: Negro.
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Reduccion al 75%



Régimen Interno, PROPUESTA DE COMPRA

2.2.5 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 210x297 mm.

Tinta: Negro.
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2.2.6 Papeleria/Ilmpresos Régimen Interno, AUTORIZACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA

Dimensiones: 210x297 mm.
Tinta: Negro.

20 7.5 19,9 55

[

7,7

Agencia Pblica de Puertos de Andalucia
JUNTR BE ADRLUGR CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

18,4

Destinatario:

Efecto que se remite:

Fecha de envio:

Hora:

Departamento / persona solicitante del envio:

Retorno Si [] No [J

Consultar seguimiento entrega WEB  [J

V° B° Director/ Jefe del Departamento

Recibi: Secretaria

18

DOC.2205

Reduccion al 75 %




2.2.7 Papeleria/Impresos
|

Dimensiones: 210x297 mm.

Régimen Interno. ANT'C'PO DE SALARIO

[

Tinta: Negro.
20 75 19,9 55
[ [
~|
~
= Agencia Publica de Puertos de Andalucia
- gLyl CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Fecha:
Remitente:
Destinatario: SECRETARIO GENERAL
D./? , con DNI: , empleado/a de APPA
con categoria de. , Y destino eN,..iiissssesiiiisnnnnsinisnnnnn e SOlCIta
la concesion de un anticipo a cuenta de los salarios correspondientes a. "
seglin lo previsto en el Art. 97 del vigente Convenio Colectivo de APPA de conformidad con los
siguientes datos:
- Importe solicitado: - €
Firma:
-4
DOC,2207

Reduccion al 75 %




2.2.8 Papeleria/Impresos Régimen Interno. AUTORIZACION DE ANTICIPOS
I

Dimensiones: 210x297 mm. ﬁ
Tinta: Negro.

20 7,5 19,9 55
[ [
~
~
= A Agencia Publica de Puertos de Andalucia
- YT 8 CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
D./ Dia.
Cargo: Dpto. Puerto:
Solicita realizar los gastos que se detallan a continuacion:
Cantidad de anticipo euros
V° B° Director Recibi
/ /
*
DOC.2208

Reduccion al 75 %



2.2.9 Papeleria/Impresos Régimen Interno, TARJETAS
-

Dimensiones: 85X55 mm.
~
v A RN Agencia Pblica de Puertos de Andalucia
FAMTR T ANALUA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
CARLOS ARQUELLADA CARO
JEFE DEPTO.
RECURSOS HUMANOS
SERVICIOS CENTRALES
FOTO
28.578.741€
g 4
Esta tarjeta identifica a su titular como personal de la Agencia Piblica
de Puertos de Andalucia (APPA). Tarjeta de Personal
La propiedad de este documento es de APPA, En caso de extravio se
ruega su devolucion al Departamento de Recursos Humanos de APPA,
Tfno. 95 500 72 00
Www.eppa.es
.
' 7\
Agencia PUblica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
TINTAS

Tarjeta de personal:

Marca en sus colores corporativos.
Fondo de la indiana 10% pantone 356.
Textos pantone 356.

Tarjeta de usuarios:

Marca en sus colores corporativos,

Textos pantone 356.

Fondo banda superior en Blanco.

Fondo inferior pantone 617 = —
La "T" 20% pantone 617, con el texto calado. - ~

La "U" 20% pantone 617, con el texto calado.

A Agencia PUblica de Puertos de Andalucia
TNTA 12 ANGALATA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

PUERTO DE CALETA DE VELEZ

BOCANEGRA SANCHEZ, JUAN ANTONIO

DNI 3.564,154

v

Tarjeta de Usuarios

Esta tarjeta es propiedad de la Agencia Piblica de Puertos de Andalucia
y no otorga a su titular otros derechos distintos de aquellos que
contractualmente tenga concertados con esta Autoridad Portuaria,
comprometiéndose a su devolucion inmediata al ser asi requerido
Agencia Piblica de Puertos de Andalucia
Avda. de San Francisco Javier, n° 20, 2% planta. 41018 Sevilla.
Tfno. 95 500 72 00. Fax 95 500 72 01

Tamaiio natural



2.2.10 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 210x297 mm.
Tinta: Negro.

77

18,4

18

20

7,5 19,9 55

Régimen Interno, LlQUlDAClON DE GASTOS DE VIAJES

[

7/ A NN  Agencia Plblica de Puertos de Andalucia
JUNTA D€ ANDALUCA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

Nombre:

|\ﬁaje a:

Motivo viaje:

Fecha del viaje:

/[ /20

A - VEHICULO PROPIO

Origen Destino

Kilometros

Euros

0,00
0,00
0,00
0,00

TOTALES

0,00

|A PAGAR POR CAJA O TRANSFERENCIA

Kilometros

Euros

0

0,00

[A PAGAR POR NOMINA

0,00

B - RELACION DE GASTOS PAGADOS

Concepto Descripcion

Euros

Billetes de tren / avion
Peajes

Desplazamientos locales
Alojamiento
Manutencion

Otros gastos (especificar)

TOTALES

TOTALES

SUMA

0,00

ENTREGADO A CUENTA

Anticipo fecha:

DIFERENCIA

Autorizado Jefe Dept./Zona/ RRHH

Autorizado Director(a):

Autorizado Directora

Financiera

El/La Interesado(a)

Fecha: /

/20

DOC.2210

Reduccion al 75 %




2.2.11 Papeleria/Ilmpresos Régimen Interno. PAPEL DE NOTAS
| .

Dimensiones: 150x210 mm.
Tinta: Pantone 356.

14

Zgrw /9oencia Piblica de Puertos de Andalucia
e CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

Wed 2211

Tamario natural



Régimen Interno. DOMICILIO BANCARIO

2.2.12 Papeleria/Impresos

Dimensiones: 210x297 mm.

Tinta: Negro.
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2.2.13 Papeleria/Ilmpresos

Régimen Interno. SELLOS
]

Tamafo natural

%, ClLea

%r"hw«.mzcﬂ'

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Agencia Publica de Puertos de Andalucia

PAGADO

Fecha:
Fdo.:

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Agencia PUblica de Puertos de Andalucia

CONTABILIZADO

N° Justificante:
Fecha:
Fdo.: V°B*

JUNTA DE ANDALUCIA JUNTA DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA
Agendia Publica de Puertos de Andalucia Agencia Pblica de Puertos de Andalucia
DOCUMENTO APROBADO DOCUMENTO APROBADO
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2.2.14 Papeleria/Impresos
N

Dimensiones: 210x297 mm.
Tinta: negro.

20 75 19,9 55

Régimen Interno, PERSONAL PORTUARIO. PARTE DIARIO DE TRABAJO

[

7,7

Agencia Plblica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

18,4

JUNTR DE ANDRLUCA

PARTE DIARIO DE TRABAJO

Puerto:

Fecha:

Nombre:

Categoria:

Entrada Mafiana Salida Mafana

Entrada Tarde/Noche

Salida Tarde/Noche

Total Horas

Observaciones:

Zona Hora Inicio = Fin Cédigo Actividad

Observaciones de interés

Firmado: Ve B® Jefe de Puerto:

Cédigo Actividad

01. Limpieza

02. Mantenimiento
02.1 Ekctrico
02.2 Pintura
02.3 Fontaneria
02.4 Maquinaria
02.5 Obra Civil
02.6 Otro

03, Prestacion Servicios Portuarios
03.1 Sealizacion Maritima
03.2 Asignacion de Atragues
03.3 lzado o botado
03.4 Otro

04, Vigilancia Auxiliar

05. Tareas Basicas de Administracion

18

DCC.2214

Reduccion al 75 %




2.2.15 Papeleria/Impresos
N

Dimensiones: 210x297 mm.
Tinta: negro.

20 7,5 19,9 55

Régimen Interno, POLICIA PORTUARIO . PARTE DIARIO DE TRABAJO

B

77

7N

Agencia Piblica de Puertos de Andalucia
CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

18,4

JUMTA DE ANDRLUCA

PARTE DIARIO DE TRABAJO

Puerto:

Fecha:

Nombre:

Categoria:

Entrada Maiiana Salida Maiana

Entrada Tarde/Noche

Salida Tarde/Noche Total Horas

Observaciones:

Zona Hora Inicio = Fin Codigo Actividad

Observaciones de interés

Firmado: V° B Jefe de Puerto:

Cédigo Actividad
01. Vigilancia
11 Control Pesca
1.2 Control Atraques
021 ion y Control Instalaci Portuarias
03, Facturacidn y/o Recaudacion
04, Tareas Auxiliares de Mantenimiento

18

DOC.2215

Reduccion al 75 %




2.3.1 Papeleria Direccion

|

SALUDA. Reproduccion reducida al 75%.

FORMATO: 210 x 148,5 mm.

TIPOGRAFIA: - Consejeria: Eras Demi Bk Bt negrita, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Agencia: Eras Medium Md BT Md BT, 12 ptos., comprimida al 80%.

- Cargo: Eras Medium Md BT Md BT, 10 ptos., comprimida al 80%.
- Saluda: Eras Medium Md BT Md BT: 25 ptos., comprimida al 80%.

- Nombre: Eras Medium Md BT Md BT: 12 ptos., comprimida al 80%.

- Texto: Eras Medium Md BT Md BT: 19 ptos., comprimida al 80%
IMPRESION: - Texto: negro al 70 %

- Marca Genérica: calada sobre verde Pantone 356.

SALUDA

10

Agencia PUblica de Puertos de Andalucia
el CONSEJERIA DE FOMENTO Y VIVIENDA

18,75

El Director Gerente
Sergio Moreno Monrové

Saluda

Aprovecha gustoso esta oportunidad para expresarle el testimonio de su consideracién més distinguida




